
 

Nota: Los documentos del responsable solidario son iguales a los del padre de familia 

(Fotocopia ampliada 150%, documentos laborales y bancarios), no es necesario 

presentar la foto 

DOCUMENTOS DE SOLICITUD DE ADMISIÓN 

A. DOCUMENTACIÓN DEL ALUMNO 

1. Registro civil/ Tarjeta de identidad (niños mayores de 7 años) 

2. Para estudiantes extranjeros: Cédula de extranjería para niños mayores de 7 años, 

fotocopia de la hoja de identificación del pasaporte y de la visa colombiana. 

3. Dos (2) imágenes en color del estudiante tamaño  3 x 4 cms. 

4. Certificados de vacunación para alumnos (Nido, PK-5°) 

5. Certificado médico de buena salud, examen de la vista y de oído. 

6. Preescolar y primaria: Certificado original del último año cursado y estudiantes de 

preescolar deben presentar los Informes de progreso de los cursos anteriores. 

7. Escuela Secundaria: Certificados desde  5° de Primaria hasta el último curso. 

(Originales) - En caso de que haya estudiado en el extranjero, debe presentar los 

certificados de equivalencia y convalidación del  MEN 

8. Informe escolar del estudiante diligenciado por la institución educativa anterior. (Ver 

formulario Altamira). 

9. Paz y salvo por todo concepto del colegio anterior 

10. Constancia del retiro SIMAT (Sistema Integrado de Matrículas del MEN), del colegio 

donde estaba matriculado 

 

B. DOCUMENTACIÓN DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTE 

11. Copia de la identificación (documento de identificación) de ambos padres y / o 

acudiente ampliada a 150% 

12. Carta Laboral no mayor a 30 días. 

13. Últimos tres comprobantes de pago y últimos 3 extractos bancarios 

14. Declaración de renta del año inmediatamente anterior con anexos (balance general 

y estado de resultado) 

15. Certificado de ingresos firmado por un contador público (para 

empresarios/trabajadores independientes) debe adicionar la fotocopia de la tarjeta 

profesional del contador 

16. Recomendaciones comerciales con membrete de empresas, de clientes o 

proveedores (en caso de que tenga su propio  Empresa). 

17. Una (1) imagen en color del padre y una (1) de madre tamaño  3 x 4 cms. 

18. Dos (2) cartas de recomendación de un miembro de la familia (No aplica para 

estudiantes extranjeros ni familias que ya cuenten con un hijo en AIS) 

19. Autorización a consulta ante centrales de riesgos del padre y del responsable solidario 

(Debe ser firmada en presencia de la secretaría académica o en su defecto deberá 

ser firmada y autenticada en notaría) 

20. Formato de declaración de entendimiento firmada por padre y madre 



 

Note: The documents of the co-signed are the same as parents (ID photocopy expanded 
150%, labor and bank documents), it is not necessary the photo 

APPLICATION SUPPORT DOCUMENTS 

STUDENT DOCUMENTS  

1. Birth Certificate / Copy of ID (identification document) for children older than 7 years. 

2.  For foreign students; copy of Passport information page and a copy of the Colombian 

Visa. 

3. Two (2) color pictures from Student (size 3 x 4 cms) 

4. School Certificates:  

- Preschool and Elementary Student’s: Original Academic Certificate from last year.  

- Preschool Student’s should present the Progress Reports from former school. 

- High School Student’s: Academic Certificates from years of enrollment former school 

(Originals). 

- In case you have studied overseas, you should submit Equivalent Certificates and 

Validations from Department of education National. 

5. Last School Report from Students. (See Altamira Form).  

6. Certificate of no balance due from last school.  

7. Vaccination Certificates for Pre-School Students.  

8. Medical Health Certificate, (eyes and ears exam). 

DOCUMENTS FROM PARENTS AND/OR SPONSOR  

9. Copy of ID (identification document) for both parents and/or Sponsor.  

10. Official employment certificate, that includes: position, salary, years of service and type 

of Contract.  

11. Copy of the last 3 bank statements. (Issued by Banks where you have lived in Colombia or 

Overseas).  

12. Tax Certificates from last years. 

13. Employment Certificate signed by Public Accountant (In case you have your own 

Company).  

14. Commercial Referrals with Companies letterhead, from clients or Suppliers (In case you 

have your own Company).  

15. One (1) color picture from father and mother (size 3 x 4 cms).  

16. Statement of understanding. 

 


